　　年　　月　　日

エステック㈱

管理部　御中
専用部の入退室管理について
当社の専用部の入退室については、下記の通り確認致しましたので、以下のとおりお取り扱い下さい。

貴 社 名        
責任者名　                                  ㊞
※下記1 or ２のいずれかの取扱を選択のうえ、番号に○印を記入して下さい。
1． ＩＣカードの不所持者は、当社の社員であっても入室させないで下さい。原則どおり開錠しない取扱いによって発生した営業上の損害については、すべて当社が責任を負うものとします。
2． 以下の手順によって「本人確認」ができた場合は例外措置として開錠をお願いします。以下に示す責任者との連絡が取れない場合、いかなる理由でも開錠しないで下さい。例外措置による入退室事故の責任は当社が負うものとします。
1 以下に示す当社の「管理責任者」に、エステック防災センターから、直接、電話で連絡をとる。

	責任者名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞　

役　　職：　　　　　　　　　　

携帯番号：

	責任者名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
役　　職：　　　　　　　　

携帯番号：


2 責任者が電話口で入室希望者を確認し、あわせて防災センターが、下記の方法で本人確認を行う。

3 本人確認の方法（○をつける、複数指定可）
社員証（写真つき） 　　　運転免許証　　　　パスポート
　マイナンバー証明書（写真つき）、　 その他写真つきのもの（　　　　　　　　　　　　　　　　　）
以　上
